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Da: SRH/DEARH

Para: TODOS OS COMPONENTES ORGANIZACIONAIS

Assunto: Comunicacao de Afastamento para Eventos, mapa de férias e mapa
de frequéncia.

Visando maior celeridade na execucao dos processos de afastamento para
participar de eventos, a SRH informa que:

Todos os processos de afastamentos internacionais e solicitagées nacionais devem
ser realizados com o novo formulario de solicitacdo presente no site da SRH,
conforme anexo; Informamos que formularios antigos nao serao mais aceitos.

Os processos que forem abertos sem qualquer um dos anexos obrigatorios, |
especificados no formulario, seréo a partir desta data indeferidos.

NZo e necessario anexar trabalhos cientificos ao processo.

E de responsabilidade da direcao da unidade a observacao dos documentos
comprobatérios, bem como analise quanto a Iimportancia para esta
Universidade e a viabilidade do afastamento, objetivando assim nao existir
prejuizo aos alunos enquanto o docente estiver afastado.

Também ¢é responsabilidade da direcdo da unidade a homologagao do
afastamento, ratificando assim as informacdes prestadas pelo servidor, para
encaminhamento a esta SRH a fim de que efetuemos o registro.

E necessario que os campos de “Com 6nus para CAPES, FAPERJ, CNPQ ou
semelhante” e “Existe processo de diaria, taxa de inscricdo, e/ou passagem
aérea” sejam marcados pela diregdo quando houver necessidade. Pois
somente nestes casos, o afastamento internacional sera publicado em DOERJ,
visando n&o ferir o principio da economicidade.

Aproveitamos o ensejo para dirimir davidas, devido as ultimas mudancas relativas as
férias, e conforme ultima circular emitida, o mapa de férias mensal que as unidades
nos encaminhavam mensalmente nao precisa mais ser enviado a esta SRH.

Aproveitamos também para reiterar que os mapas de frequéncia mensal devem
ser enviados no maximo até o segundo dia util, considerando que o SERVFREQ
possui prazo para incluir todas as informacgdes presentes no mapa no sistema de
pagamento do governo, o SIGRH, o descumprimento do prazo podera acarretar a
retirada de folha involuntaria dos servidores lotados na unidade.

Quaisquer duvidas poderdo ser esclarecidas no SERVFREQ/DEARH/SRH,

sala T-123 ou pelo e-mail servfreq@srh.ueri.br.

sitade Oliveira
Superintendente de Recursos Humanaos




Registro N°

Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Ciéncia, Tecnologia, Inovagio e Desenvolvimento Social
Universidade do Estado do Rio de Janeiro

SOLICITACAO DE AUTORIZAQAO PARA AFASTAMENTO PARA
PARTICIPACAO EM EVENTO

A Superintendéncia de Recursos Humanos da UERJ,

Nome
ID Funcional Matricula UERJ
Lotacao Localizacao

OBSERVACOES: ANEXOS OBRIGATORIOS

v" Ata do Conselho Departamental que aprovar o afastamento (se docente);
v" documento comprobatério de participagéio do servidor no evento;

v" folder do evento;

v" documento de aprovagio da CAPES, quando for o caso.

LEIA COM ATENCAO AS INFORMACOES ABAIXO:

v" E de responsabilidade da direcfio a andlise dos documentos comprobatérios requeridos acima e o deferimento do afastamento.

v Nos casos em que os processos forem abertos sem os anexos obrigatérios listados serfio indeferidos e imediatamente enviados para
arquivo.

v" Se o (a) servidor (a) for detentor (a) de outra matricula ativa nesta Universidade, deverd providenciar igual solicitagio de
afastamento.

v" Aprovagiio Ad Referendun apenas nos casos de urgéncia, nfio podendo ser utilizado como rotina na Unidade.

v" O periodo de afastamento ndo poderd ser superior a 30 (trinta) dias, nem ser concomitante com férias ou qualquer outra ocorréncia

de afastamento. Os afastamentos devem ser preenchidos com o real periodo de duraciio do evento e caberi a Superintendéncia de
Recursos Humanos, caso necessério, adicionar 01 (um) dia de translado no inicio e/ou no término do afastamento.

Vem requerer a autorizacdo, nos termos do disposto no Decreto 2.479/79 e/ou da Resolugido 003/91, para
afastamento de suas atividades no periodo efetivo do evento/atividade que acontecera de / / a
_ /[ .Realizado na cidade de no pais

Assinatura do requerente e data

Nome do evento:

O A DCOM, para autuar, sendo 0 evento no exterior. O Proximo passo, sendo o evento no Brasil
Parecer da Chefia Imediata Homologacio da Direciio da Unidade

[ Deferida a solicitacio. [ Indeferida a solicitagdo. [ Deferida a solicitacio. [ Indeferida a solicitagdo.

A Direcido da Unidade, em prosseguimento. [0 Com 6nus para CAPES, FAPERJ, CNPQ ou semelhante.

[ Existe processo de didria, taxa de inscrigiio, efou passagem aérea.

Ao requerente, para ciéncia.

(Assinatura e Carimbo da Chefia Imediata) (Assinatura e carimbo da Direcdo da Unidade)
Data: Data:

Apos, a SRH, para adoc¢io das medidas cabiveis.

(Assinatura e carimbo do responsavel pelo envio deste documento & SRH)
Data:

Favor protocolar este documento na SRH, sala T-94
(Protocolo da SRH)



